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Fullmaktiges syfte och form

Sveriges forenade studentkarers fullméaktige, SFSFUM, ar organisationens hogsta
beslutande organ. SFSFUM utgors av organisationens medlemmar och sammantrader
en gang per ar. Sammantriadet har tva huvudsakliga rum: plenum och asiktstorg.

Offentlighet

SFSFUM ér offentligt, sammantréadet kan dock besluta om att specifika fragor ska
behandlas bakom stédngda dérrar. Under pagdende méte kan motespresidiet besluta att
tillfalligt stanga dérrarna for att undvika spring och stérningsmoment. Vid sadant
beslut ska dérrarna 6ppnas vid forsta majliga tillfdlle sdsom byte av punkt, paus eller
annat avbrott 1 forhandlingarna. Motespresidiet meddelar fullméktige nar dérrarna
stangs och 6ppnas.

Delegation

Med delegation avses en studentkars samlade ombud och observatorer. Varje delegation
har en delegationsledare som ar utsedd av kdren att organisera delegationen. Denna
utgor kontaktperson for delegationen och fordelar karens rostetal mellan dess ombud.
Om en medlemskéar 6nskar ytterligare representanter vid SFSFUM é&n antalet tilldelade
ombudsplatser anméls dessa som observatorer. Observator har endast yttranderatt.

Fullmakt

En medlemskar som maste avvika fran SFSFUM under pagaende forhandlingar kan
lamna fullmakt till annan medlemskar for att foretrdda denna under delar av
sammantriddet. En fullmakt ska inkomma skriftligt till métespresidiet och innehalla
avsidndare, vem fullmakten lamnas till och under vilken tidsperiod fullmakten géller.
Fullmakt kan endast lamnas om en studentkérs ombud varit anmalda och deltagit
fysiskt under nagon del av métet.

Yttrande-, yrkande- och rostratt

Deltagare Yttranderatt Yrkanderatt Réstratt
Ombud X X X
Observator X

Motespresidium X X

Styrelse X X

Valberedning X X

Revisor X X




Kandidat X

SFS anstalld X

Funktionar har niarvaranderatt i plenum och kan ocksa tilldelas yttranderatt av
motespresidiet. Ovriga kan tilldelas yttranderitt av fullméktiges métespresidium.

Delegationsledarmote

Delegationsledarmoéten har 1 syfte att kunna fortydliga och informera kring fullmiktiges
ordning. Delegationsledare ansvarar for att informationen férmedlas vidare till sin
delegation. Delegationsledarméten utgors av motespresidiet samt medlemskarernas och
styrelsens delegationsledare. Motet samordnas av motespresidiet samt styrelsen.
Motespresidiet kallar till delegationsledarmoten och ansvarar 6ver att bjuda in 6vriga
relevanta parter.

Motesfunktionarer

Motesordforande leder fullmiktiges plenumforhandlingar. Métesordférande har 1
uppdrag att sdkerstalla fullmiktiges demokratiska processer. Detta innebar bland annat
ratt att justera talartid, besluta kring vilken ordning dagordningens punkter behandlas,
gora forandringar 1 schema och utfarda savil proaktiva som reaktiva atgérder for att
motverka och hantera hirskartekniker eller beteenden som pa nagot sitt begréansar
allas lika deltagande.

Motessekreterare ansvarar for fullméktigesammantradets protokoll och att bista
motesordférande 1 genomférande av motet. Motespresidiet utgérs av moétesordférande
och motessekreterare.

Motesjusterare har 1 uppdrag att justera protokollet efter sammantridets avslutande
och att tillsammans med moétesordférande och sekreterare signera protokollet.
Motesfunktionirer viljs av fullméaktige och har 1 uppdrag att bistd motespresidiet vid
genomforande av asiktstorg och plenum. Fullméiktiges funktionérer ar inte begrinsade
till de arbetsuppgifter som ndmns i1 detta dokument.

Motessprak

Motespresidiet leder sammantriadet pa svenska och alla skriftliga yrkanden ska vara pa
svenska. Muntliga yrkanden kan ske pa engelska. Anféranden i talarstolen kan ske pa
svenska eller pa engelska. Pa begéran till métespresidiet kan sérskilda drenden
behandlas helt pa engelska om moétet sa beslutar.

VotelT

VotelT &r en digital plattform for beslutsméten som anvéands under SFSFUM for att
lagga in yrkanden, begira ordet samt rosta. Alla ombud kommer fa tillgang till VotelT. I
VotelT kommer alla métesdrenden vara synliga och resultat av omréstningar uppdateras
l6pande under métets gang.



Plenum

Plenum ar SFSFUM offentliga beslutsrum dér foredragningslistan behandlas av.
Medlemskarer har i plenum mojlighet att debattera forslag. Det 4r 1 plenum beslut
fattas, och det 4r de drenden som behandlas 1 plenum som ligger till grund f6r métets
protokoll.

Rostlangd

Rostlangden utgors av de narvarande medlemskarernas roster enligt
mandatférdelningen Rostlangden faststélls vid sammantrades inledande och justeras
déarefter vid behov. Om en delegation avviker ska detta meddelas till métespresidiet.
Fordelningen av roster inom delegationen hanteras och administreras av
delegationsledaren.

Talarlista och talartid

Deltagare som 6nskar tala skriver upp sig pa talarlistan i VoteIT. SFSFUM anvéander sig
av dubbla talarlistor vilket innebér att de som talar férsta gangen i en punkt har fortur
for sina anféranden.

Vid inledningsanférande géller talartid om tre minuter. Vid évriga anféranden 1
talarstolen géller en minut. M6tespresidiet signalerar till talaren néar tiden borjar ta
slut. Motesordforande kan ge ratt att franga de faststillda talartiderna.

Kandidater till uppdrag som ordférande och vice ordférande har ritt till fem minuter for
presentation. Samtliga évriga kandidater har ratt till tre minuter.

Yrkandestopp

SFSFUM beslutar om tidpunkt for stopp for nya yrkanden for ett drende. For fragor som
behandlats pa asiktstorg infaller yrkandestopp automatiskt, se kapitlet om dsiktstorg i
detta dokument. Métespresidiet har ratt att franga yrkandestopp.

Fullméktige far bara fatta beslut i1 fragor som utlysts pa det siatt som foreskrivs 1
stadgan. Fullmiktige far dock med 5/6 majoritet besluta att beslut ska fa fattas i en
fraga som inte utlysts pa det satt som foreskrivs 1 stadgan. Sa far emellertid inte ske om
fragan avser en enskild medlemskar, eller person, som inte 4r narvarande eller som
motsétter sig att beslut fattas p4 sammantradet.

I de fall dar det inte &r ett helt dokument som utlysts sa begriansas yrkanden till de
paragrafer eller underkapitel som lyfts 1 samband med att fragan utlysts 1 enlighet med
stadgan. Yrkanden om f6ljdédndringar 1 andra delar av berérda dokument ar tillatna.
Motesordférande tolkar och beslutar om hur avgransningar inom dokument ska goéras
utifran denna motessordnings regleringar.



Beslutsordning

Efter anforanden och forhandlingar i plenum fragar motesordforande om fullméktige ar
redo att ga till beslut. Om fullméktige inte ar redo att ga till beslut kan antingen
talarlistan ater 6ppnas eller betinketid begédras av medlemskar vilken faststélls av
motespresidiet. Om fullméktige ar redo att ga till beslut gdr sammantrédet vidare in 1
beslut. Da kan inga ytterligare sdtta upp sig pa talarlistan.

Fullméktige fattar i regel beslut genom acklamation med uppstrickta rostkort, det vill
séga rostning med ja-rop och uppstriackta réstkort for bifall eller avslag for de olika
forslagen.Vid fler 4n tva forslag kan moétesordférande ga vidare med sa kallad
kontrapropositionsvotering. Vid en sadan votering stélls férslagen mot varandra tva och
tva tills endast tva forslag aterstar att valja mellan.

De flesta beslut kommer att fattas genom VotelT och ske olika beroende pa drendets
karaktar. Detta sker dock automatiskt i systemet men det kan vara bra att kdnna till de
olika bendmningarna som listas nedan.

Kombineras enkel

Vid flera yrkanden som inte 4r motstaende anviands kombinerad enkel med alternativen
bifall/avslag/avstar.

Majoritetsomrostning

Vid tid tva yrkanden som ar motstdende anvinds majoritetsomréstning. Denna metod
kan ocksa anvéandas i flera steg for att hantera en kontrapropositionsvotering med fler
an tva forslag.

Single transferable vote (STV)

STV kan anvéndas vid valdarenden. I metoden berdknas forst antalet mandat som behévs
for att bli vald. Detta sker genom att dela antalet mandat i réstldangden med antalet
ordinarie platser som ska tillséttas.

Steg 1: Kontrollera ifall alla platser blir tillsatta genom att addera ihop antalet
forstahandsroster.

Steg 2: Om alla platser inte blir tillsatta och en kandidat far fler forstahandsroster an
vad som kréavs for att bli vald fordelas de 6verskjutande mandaten proportionerligt efter
andrahandsvalen pa alla réstsedlar till de andra kandidaterna. Detta steg upprepas sa
lange nagon kandidat har fler réster 4n vad som kravs for att bli vald.

Steg 3: Ifall alla platser fortfarande inte blir fyllda stryks den kandidat med minst antal
forstahandsval, mandaten fordelas proportionerligt efter andrahandsvalen pa alla
rostsedlar till de andra kandidaterna och processen gar tillbaka till steg 2. Undantaget
om antalet aterstaende kandidater uppgar till antalet platser, i sa fall avslutas
rostrakningen och de aterstaende kandidaterna blir valda.



Val till fortroendeuppdrag

Varje valdarende inleds med att valberedningen presenterar sitt forslag. Darefter har
kandidaterna utrymme att presentera sig och sedan svara pa eventuella fragor.
Kandidater som inte har mgjlighet att ndrvara fysiskt har mojlighet att skicka in en
forinspelad presentation pa fem minuter for kandidater till presidium och tre minuter
for samtliga andra kandidater. Finns det fler kandidater till samma uppdrag
presenteras dessa efter att valberedningens forslag har presenterats. Valberedningen
ansvarar for att forbereda och samordna samtliga presentationer.

Om det finns fler kandidater &n antalet platser till ett uppdrag far endast en kandidat
finnas 1 plenum at gangen. Vid val till styrelse och presidium ska samtliga kandidater
till samma position ldamna plenum. I de fall utfragningar och presentationer sker i
plenum sker dessa med en styrelse- eller presidiekandidat ndrvarande i taget.

Under omrostningar i plenum ska kandidater som befinner sig utanfér rummet vara pa
avsatt och avskiljd plats tillsammans med en métesordférande. Rummet &r slutet, det
vill sdga att kommunikation inte ska ske med andra 4n de i rummet och métespresidiet,
detta for att se till att syftet med rummet uppfylls. For att sdkerstilla detta rader forbud
mot elektroniska enheter, dessa lamnas vid dérren och 6vervakas av den nérvarande
moétesordféranden.

I det fall en kandidat 4r det enda narvarande ombudet fran sin studentkar har personen
1 fraga tva mojligheter; antingen att under uppsikt av métespresidialen i rummet
anvéinda sin elektroniska enhet for att rosta sjalv och sedan aterigen lamna ifran sig sin
elektroniska enhet eller lamna 6ver sin rost till annat ombud via fullmakt.

Resultat av val till fértroendeuppdrag meddelas av den i rummet ndrvarande
motesordférande innan kandidater gatt in 1 plenum och kandidaterna ges alternativet
att vinta utanfér om de inte har blivit valda.

Roéstning 1 personval sker i VotelT och inleds med att valberedningens forslag stélls mot
avslag. Val till styrelseledaméter (9 ledamoter) och revisorer (2 ordinarie, 2 ersittare)
sker om valberedningens forslag faller genom STV. Val av valberedning (7 ledamoéter)
forrattas direkt genom STV da inget forslag finns. For att valjas till uppdraget som
ordférande eller vice ordférande krivs minst hilften av de avlagda résterna.

Nomineringar till samtliga fortroendeuppdrag ska ha inkommit senast fredagen den 3
maj klockan 21.00. Tidigare nominerade kandidater utanfér valberedningens férslag ska
ha aternominerats till métespresidiet innan samma klockslag. Senast klockan 23.00 ska
en lista med samtliga nominerade som tackat ja till att kandidera tillgdngliggoras.

Foér styrelsen och valberedningens ledaméter har SFSFUM majlighet att faststélla en
rangordnad ersittarlista om det finns fler nominerade dn de som valts som ledamoter.
Ersattare till styrelsen viljs 1 den ordning valberedningens forslag ligger om
valberedningens forslag gar igenom. Om inte valberedningen har ett forslag eller om det
inte gar igenom faststialler SFSFUM bade hur manga som ska inga 1 listan och i vilken
ordning de viljs.



Ordningsfragor
Ajournering

Motesordférande beslutar att pausa sammantriadet for att aterupptas vid en senare
tidpunkt.

Replik

Om nagon blivit direkt tilltalad i talarstolen eller blivit uppenbart missférstadd kan
denne begéra replik. Motesordférande beslutar om replik ska ges. Replik begéars till
motesordférande genom att ropa “replik”. Kontrareplik kan inte beviljas. Replik gar fore
talarlistan.

Sakfraga

Sakfraga ar en begiran om att bli tillférd konkreta fakta som saknas i debatten for att
alla ska hinga med i vad som sags. Sakfraga begérs till métesordférande genom att ropa
"sakfraga”.

Sakupplysning

Sakupplysning ar inte en argumentation utan en begédran om att tillféra konkreta fakta
till debatten och begérs till métesordférande genom att ropa "sakupplysning”.
Motesordférande avgor hur sakupplysningen ska behandlas.

Streck i debatten

Streck 1 debatten begérs genom att ropa "streck i debatten”. Begiran om streck 1
debatten gar direkt till beslut utan diskussion om inte métesordférande beslutar annat.
Om SFSFUM beslutar att dra streck 1 debatten ska métesordféranden lata alla som vill
séatta upp sig pa talarlistan en sista gang. Darefter gar det direkt till beslut.

Betanketid

Betéinketid begirs om en delegation eller ett ombud 6nskar att fa tid att diskutera inom
sig under plenum. Betdnketid begérs till motesordférande genom att ropa "betanketid”.
Motesordférande avgor om betidnketid ska ges och hur lang denna ska vara.

Ovriga ordningsfragor

Ovriga ordningsfragor avser paus eller andra fragor som rér forutsattningar fér motets
genomforande. Ovriga ordningsfragor begérs till métesordférande genom att ropa
“ordningsfraga”, som da bryter pagaende sakdebatt. Ordningsfragor avgors direkt i
plenum innan férhandlingar dterupptas.

Reservationer och protokollsanteckningar

Om medlemskar motséatter sig ett beslut kan denne limna in en reservation mot detta.
Reservationer ska anmalas till motespresidiet i samband med behandling av fragan och



inkomma skriftligt till métessekreterare inom sju (7) dagar fran motets avslutande och
laggs som bilaga till protokollet.

Om medlemskar 6nskar lamna en protokollsanteckning rérande ett visst arende eller
beslut ska dessa anmaéilas métespresidiet innan moétets avslutande samt inkomma
skriftligt till métessekreterare inom sju (7) dagar fran motets avslutande och laggs som
bilaga till protokollet. En protokollsanteckning kan kortfattat beskriva en debatt som
skett 1 plenum eller liknande.

Asiktstorg

Asiktstorg ar SFSFUM diskussionsrum dér propositioner och motioner diskuteras infor
forhandlingar i plenum. Genom asiktstorget har medlemskarerna utrymme for
jamkningar, att fordjupa sig i 4renden eller ta fram nya yrkanden att behandla 1
plenum. Alla motioner kan inte tas upp i plenum eftersom det finns en tidsbegriansning
déarav sallas motionerna genom asiktstorget. Syftet med asiktstorgen ar att forbereda for
att plenum ska fungera sa bra som mojligt och ge béasta moéjliga grund for demokratiskt
fattade beslut.

For att tiden 1 plenum ska ldggas pa de for karerna viktigaste fragorna behover arbetet
med yrkanden, motioner och propositioner vara sa fardigstillt som mojligt néar
asiktstorgen avslutas. De forslag som inte uppnatt tillrackligt stod via asiktstorgen bor
som regel inte lyftas till plenum annat 4n 1 absoluta undantagsfall. Tanken 4r att allt
som inte har tillrackligt stod, ar for otydligt, eller inte &r tillrackligt grundat ska
sorteras bort, fortydligas, samt sammanfogas innan behandling i plenum.

Asiktstorgen ska bidra till att delegater ska vara sa redo som mdjligt for vad de vill résta
redan innan de gar in i plenum. Diskussioner med andra delegationer, styrelsen och
inom den egna delegationen ska i sa stor man som mojligt vara avklarade, eller
atminstone fatt schemalagd tid. Detta for att alla som 4r med och tar beslut 1 plenum
ska forsta det de beslutar om, och haft mgjlighet att ta stdllning i samrad med resten av
sin delegation.

Asiktstorgen ska utgéra en plats for kirerna att fa utrymme och méjlighet att diskutera
samt driva politiska fragor, informationsutjdmning mellan medlemskarer och mellan
karer och styrelsen, samt en mdéjlighet for styrelsen att lyssna in karerna och svara pa
deras eventuella fragor.

Roller och funktioner

Delegationsledaren ansvarar for att samordna sin delegations arbete, sdkerstélla att
delegaterna tagit del av tillgdnglig information och att studentkaren har markerat sitt
stod for de forslag som de vill ska lyftas 1 plenum.

Delegater och observatorer ansvar for att ta till sig tillgdnglig information, vara
aktiva deltagare 1 diskussioner och representera sin studentkars asikter. Om
studentkaren har egna forslag behover delegerade i delegationen svara pa fragor eller
berdtta mer om sina forslag.



Torgchef for asiktstorg utgors av en motesordférande. Torgchefen ansvarar for
asiktstorgets alla stationer och &r ytterst ansvarig for arbetsférdelning, kontroll av
mandaten och forfattande av torgprotokoll. Torgchefen ar 4ven ansvarig for att se till att
tidsschemat f6ljs och kommuniceras.

Torgfunktionar lyder under torgchef. Det praktiska arbetet pa torget sisom att fora in
yrkanden 1 VotelT, skriva ut och siatta upp yrkanden, halla ordning och reda och rakna
mandat pa de olika férslagen gors av torgfunktionérer.

Styrelse, verksamhetsrevisorer och valberedning ska under asiktstorgen arbeta
informationsutjimnande. De ansvarar for att redogora for sina férslag, sina processer,
svara pa fragor och 1 styrelsens fall aktivt se 6ver jamkningsmojligheter.

Motespresidiet deltar pa asiktstorgen. De inom moétespresidiet som inte utgor torgchef
ansvarar for att lyssna in diskussionerna och borja planera ordning for 4rendenas
hantering i plenum och svara pa fragor kring motet fran deltagarna. Motespresidiet ar
behjélpligt med att formulera yrkanden sa de ar forstaeliga med korrekta hdnvisningar.
Motespresidiet avgor vilka drenden som ska torgas och vilket torg de ska behandlas pa.

Genomfoérande av ett asiktstorg

Arenden pé &siktstorget

Pa asiktstorget kommer alla propositioner samt lyfta motioner att vara foremal for
diskussion. Styrelsen samt motiondrer ar pa plats for att svara pa fragor eller beratta
mer om sina forslag. Motioner dr uppdelade utifran vilken proposition de beror eller om
det ar fristaende motioner.

Yrkanden pa asiktstorget

Alla yrkanden 1 d&renden som kommer att torgbehandlas och inkommit innan torgtidens
inledande ar uppsatta pa torget vid start. Om det uppkommer nya yrkanden under
asiktstorget, exempelvis genom jamkningar av motioner, lamnar forslagsstéllaren in sitt
forslag till funktionirerna vid yrkandestationen som lagger in det 1 VotelT. Alla forslag
som uppkommer under asiktstorget ska ga via yrkandestationen for att sikerstélla att
samtliga yrkanden tillgdngliggérs alla narvarande.

Markera stod for ett forslag

Ombuden visar sitt stod for de olika motionerna genom att skriva upp sin kar och karens
mandat vid yrkanden som de stodjer och vill ska lyftas i plenum. Yrkanden som fatt stod
fran minst 40 % av rostlangden lyfts automatiskt for vidare forhandling och beslut 1
plenum.

1. Torget startar med information i helgrupp om vilka motioner som finns var, samt
en hanvisning till utskrivet schema med halltider for torget och
styrelseledamoéters presentationer.

2. Nar asiktstorget varit 6ppet 1 60 minuter ska delegationerna beredas maéjlighet
att ga undan for interna diskussioner i minst 15 minuter.

3. Yrkandestopp stopp for nya yrkanden 60 minuter innan asiktstorget stinger.



4. Yrkandestopp for jAimkningsyrkanden 30 minuter innan asiktstorget sténger.

5. Under tiden for signering och rdknande samt kontrollrdknande av mandat sa
halls en intern motestid for delegationerna for att dessa ska hinna vara
forberedda infor att plenum startar. Det bor avsidttas minst 30 minuter efter att
asiktstorget sténgt for detta.

VotelT

For att inskrivningen 1 Votel T ska fungera kommer hashtaggen fér motstaende forslag,
om det inte ar textdndringsyrkanden, att anvindas. I textdndringsyrkanden handlar det
istédllet om att dndra i stycken.

Arenden som gar vidare till plenum

De yrkanden och motioner som efter asiktstorget inte natt 40% stéd av mandat fran
asiktstorgen ska ldggas som ohanterade 1 VotelT.

Yrkanden som fatt stéd fran minst 40 % av rostlangden lyfts automatiskt for vidare
forhandling och beslut 1 plenum. "I de fall ett yrkande trots saknat stod fran asiktstorget
behdver lyftas, sd maste det aktivt lyftas av ombud till métespresidiet senast tre och en
halv timme efter asiktstorgets avslutande.

Senast en timme efter avslutat torg ska en sammanstéllning av de yrkanden som lyfts
automatiskt fran asiktstorget skickas ut till delegationsledarna.
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